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                                                                                           A tutti i docenti 
                                                                                                    Al DSGA 
                                                                                                     A tutto il personale ATA 

                                                                                             Ai genitori     
    

SEDE 

 
 

Oggetto: Variazione adempimenti inizio anno scolastico 

 

ADEMPIMENTI A.S. 2018/2019 

 
4 settembre  
 
Ore 9:00-11:00 
 Collegio dei Docenti 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ordine del giorno  
1. Lettura ed approvazione verbale seduta precedente; 
2. Nomina collaboratori DS, responsabili di plesso, dei laboratori;  
3. Nomina coordinatori di intersezione, interclasse, classe;  
4. Assegnazione dei docenti alle classi;  
5. Orario provvisorio delle lezioni; 
6. Divisione anno scolastico; 
7. Centro Sportivo Scolastico Scuola Primaria e Secondaria;  
8. Nomina Commissioni: orario scuola primaria e secondaria, 

formazione delle classi;  
9. Nomina coordinatori di dipartimento; 
10. Nomina referenti G.L.H. e G.L.I.;  
11. Anno di formazione neo assunti: nomina tutor;  
12. Individuazione aree funzioni strumentali e data presentazione 

candidature;  
13. Calendario delle attività di inizio anno scolastico;  
14. Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

Ore 11:00 – 12:00 
 

Formazione sezioni scuola Infanzia 
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5 settembre  
 
Ore 9:00-12:00 
 Tutti i docenti suddivisi 
nei tre segmenti di 
scuola  
 
 
 
 
 
 

Ordine del Giorno 
1. Esame del curricolo d’istituto: proposte, modifiche e/o 

integrazioni. 
2. Presentazione e rielaborazione format UdA  per competenze 

disciplinari/multidisciplinari 
3. Predisposizione criteri comuni di valutazione  
4. Predisposizione attività di accoglienza alunni primi giorni di 

scuola 
5. Predisposizione test d’ingresso comuni classi prime 
6. Organizzazione attività alternative all’IRC 
7. Proposte progetti PTOF di istituto e/o per ordine di scuola, 

curriculari ed extracurriculari 
8. Predisposizione prove di verifica iniziali per classi parallele in 

Italiano, Matematica, Inglese. 
9. Proposte attività di formazione/aggiornamento in servizio 
10. Predisposizione piano uscite didattiche, viaggi di istruzione 
11. Predisposizione orario provvisorio delle lezioni fino 

all’approvazione dell’orario definitivo ( Commissione orario) 

 
 

Ore 11:00  
Incontro Gruppo GLI di 
Istituto 

Presentazione nuovi casi; 
assegnazione alunni 
 
 

6 settembre  
 
Ore 9:00-12:00 
 Tutti i docenti suddivisi 
nei tre segmenti di 
scuola 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ordine del Giorno  
1. Esame del curricolo d’istituto: proposte, modifiche e/o 

integrazioni. 
2. Presentazione e rielaborazione format  UdA  per competenze 

disciplinari/multidisciplinari 
3. Predisposizione criteri comuni di valutazione  
4. Predisposizione attività di accoglienza alunni primi giorni di 

scuola 
5. Predisposizione test d’ingresso comuni classi prime 
6. Organizzazione attività alternative all’IRC 
7. Proposte progetti PTOF di istituto e/o per ordine di scuola, 

curriculari ed extracurriculari 
8. Predisposizione prove di verifica iniziali per classi parallele in 

Italiano, Matematica, Inglese. 
9. Proposte attività di formazione/aggiornamento in servizio 
10. Predisposizione piano uscite didattiche, viaggi di istruzione 
11. Predisposizione orario provvisorio delle lezioni fino 

all’approvazione dell’orario definitivo ( Commissione orario) 
 

Commissione 
formazione classi 
Ore 9:00 -10:00 
Ore 10:00 – 11:00 
 

 
 
Formazione classi scuola primaria 
Formazione classi scuola secondaria  
 



7 settembre  
 
Ore 9:00-12:00 
 

Ordine del Giorno  
1. Esame del curricolo d’istituto: proposte, modifiche e/o 

integrazioni. 
2. Presentazione e rielaborazione format  UdA  per competenze 

disciplinari/multidisciplinari 
3. Predisposizione criteri comuni di valutazione  
4. Predisposizione attività di accoglienza alunni primi giorni di 

scuola 
5. Predisposizione test d’ingresso comuni classi prime 
6. Organizzazione attività alternative all’IRC 
7. Proposte progetti PTOF di istituto e/o per ordine di scuola, 

curriculari ed extracurriculari 
8. Predisposizione prove di verifica iniziali per classi parallele in 

Italiano, Matematica, Inglese. 
9. Proposte attività di formazione/aggiornamento in servizio 
10. Predisposizione piano uscite didattiche, viaggi di istruzione 
11. Predisposizione orario provvisorio delle lezioni fino 

all’approvazione dell’orario definitivo ( Commissione orario) 
 

10 settembre  
 
Ore 9:00-12:00 
 

Ordine del Giorno  
1. Esame del curricolo d’istituto: proposte, modifiche e/o 

integrazioni. 
2. Presentazione e rielaborazione format  UdA  per competenze 

disciplinari/multidisciplinari 
3. Predisposizione criteri comuni di valutazione  
4. Predisposizione attività di accoglienza alunni primi giorni di 

scuola 
5. Predisposizione test d’ingresso comuni classi prime 
6. Organizzazione attività alternative all’IRC 
7. Proposte progetti PTOF di istituto e/o per ordine di scuola, 

curriculari ed extracurriculari 
8. Predisposizione prove di verifica iniziali per classi parallele in 

Italiano, Matematica, Inglese. 
9. Proposte attività di formazione/aggiornamento in servizio 
10. Predisposizione piano uscite didattiche, viaggi di istruzione. 
11. Predisposizione orario provvisorio delle lezioni fino 

all’approvazione dell’orario definitivo (Commissione orario) 

 

12 settembre  
 
Ore 9:00-12:00 
 

Ordine del Giorno  
Allestimento aule (classi/sezioni prime) per accoglienza alunni nei 
plessi di appartenenza  
Gli altri docenti continuano i lavori  

 

13 settembre  
 
Ore 9:00-12:00 

Allestimento aule (classi/sezioni prime) per accoglienza alunni nei 
plessi di appartenenza  
Gli altri docenti continuano i lavori  
 

14 settembre  Collegio dei docenti 



 
Ore 9:00-11:00 

 
17 settembre INIZIO ATTIVITÀ DIDATTICHE 

 
 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                 ( Dott. Cosimo Rollo )* 

*Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs. n.39/1993 

                                                

                                                             

 

  

 

 

 


